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PLAN DE ACOGIDA (borrador)
A) PLAN DE ACOGIDA PARA 1º DE ESO
OBJETIVO GENERAL: Finalidad
Desarrollo de un plan de acogida para alumnos de primero de E.S.O., como parte de un Plan de Acción Tutorial, cuya finalidad es facilitar la adaptación del alumnado que proviene del último curso de primaria, al nuevo centro a través de una serie de actividades como charlas con los padres y con los propios alumnos y creación de guías para el alumnado.

1. JUSTIFICACIÓN
El propósito de este documento es explicar la experiencia de un plan de acogida destinado a alumnos que ingresan por primera vez en un centro de Secundaria. Es muy importante llevarlo a cabo con rigor a través de una buena organización y programación de las actividades que se van a realizar, ya que de ello dependerá que el alumno viva con entusiasmo esta nueva experiencia de su vida y que no le genere situaciones de angustia e inseguridad. 
Una de las funciones del tutor de un grupo de alumnos de Secundaria Obligatoria es la defacilitar la integración de los alumnos en su grupo y en el conjunto de la vida escolar y fomentar en ellos el desarrollo de actitudes participativas. 

2. OBJETIVOS 

Algunos de los objetivos que se pretenden conseguir a partir de la realización de estas actividades son: 

· Posibilitar el proceso de adaptación e integración social de los alumnos. 

· Fomentar el conocimiento del alumnado. 

· Fomentar el conocimiento del centro y de su organización por parte del alumnado. 

· Incrementar la participación y convivencia solidaria entre los/as compañeros/as. 

· Favorecer un clima de clase de respeto mutuo, de comunicación y de cooperación para llegar a adquirir hábitos de convivencia y cooperación, de esfuerzo individual y colectivo, de tolerancia y aprendizaje. 

· Facilitar el conocimiento de las normas de convivencia que rigen el centro escolar entre los alumnos. 

· Conseguir que el alumnado sea informado del funcionamiento del centro y de los mecanismos que existen para su participación en el mismo. 

· Facilitar una adecuada atención a los nuevos alumnos en el momento de incorporarse a los centros de secundaria, especialmente los ACNEAE.
· Conseguir que el tutor/a conozca a cada uno de los alumnos de su grupo. 

· Promover la integración del alumnado en el grupoclase y también la participación del grupo en las diversas actividades del centro.

· Establecer una relación cordial entre el centro y las familias de los alumnos. 

· Promover una adecuada colaboración con las familias de los alumnos. 

3. CONTEXTUALIZACIÓN 

Las actividades de acogida constituyen uno de los grandes apartados que se deben incluir dentro del Plan de Acción Tutorial del centro. Esta acción tutorial la ejerce de manera compartida todo el profesorado, siendo responsabilidad de la persona tutora coordinar lo que afecta a su grupo de alumnos. 

En este contexto es imprescindible la colaboración y participación de las familias de los alumnos para conseguir mejores resultados educativos. Por tanto, las actividades de acogida se dirigen a todos los agentes de la comunidad escolar: alumnos/as, padres, profesores, especialistas, equipo directivo, etc. 

Son actividades especialmente necesarias para anticiparse a los problemas de adaptación derivados de la incorporación a un nuevo centro, a un nuevo grupo de compañeros, o a un nuevo ciclo educativo. 

4. DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE ACOGIDA 

· Charla con los padres de los alumnos de los centros de Primaria no adscritos al IES.
· Jornada de puertas abiertas y visita de las instalaciones (padres y alumnos de 6º)
· Reuniones para la recogida de información en los centros de Educación Primaria.
· Traspaso de dictámenes e informes del alumnado con necesidad específica de apoyo educativo (ACNEAE) 
· Traspaso de informaciones recogidas al profesorado de los equipos docentes.
· Reunión de departamentos y PT para la planificación de las ACIS.
· Acogida a los alumnos de 1º por los tutores y presentación de los Alumnos Ayudantes.
· Reunión de inicio de curso con las familias de 1º ESO.
· Entrega de la Guía- Agenda del alumno.
Los temas que se desarrollan en la GUÍA-AGENDA del alumno son los siguientes: 

· Presentación. 

· Funcionamiento: donde se comenta la organización de las diferentes instalaciones del centro (aulas, biblioteca, laboratorios, dirección, secretaría, departamentos, reprografía, etc.), presentando en el anexo de la guía con planos del edificio. 

· Cómo se organiza la Educación Secundaria Obligatoria (ESO). 

· Extracto del Reglamento de Régimen Interior (RRI): se citan las normas que regulan la vida escolar; se amplía esta información en el anexo presentado un extracto del RRI del centro. 

· Órganos de Gobierno y Coordinación: presentación de los diferentes órganos que dirigen y organizan la institución escolar. 

· Departamento de orientación. 

· Asociación de padres y madres: se comenta qué función desempeña. 

· Calendario del curso: fechas de inicio y fin del curso, días festivos, vacaciones, fiestas locales, evaluaciones, etc. 

·  Tutorías: se comenta muy brevemente cuál es la función del tutor, la existencia del Plan de Acción Tutorial y de la Junta de Delegados del centro. 

· Orientación Académica y Profesional.
· Actividades de tutoría grupal.

· …………………………………………
CUADRO RESUMEN DE LAS ACTIVIDADES DE ACOGIDA
	ACTIVIDADES 
	¿CUÁNDO? TEMPORIZACIÓN 
	¿A QUIÉN VA DIRIGIDA? 
	PERSONAS IMPLICADAS 

	Charla con los padres de los alumnos de los centros de Primaria no adscritos
	Febrero
	Padres, madres y tutores centros de Primaria. 
	Jefes del  departamento de orientación y equipo directivo 

	Jornada de puertas abiertas y visita de las instalaciones (padres y alumnos de 6º)

	Finales de Junio
	Alumnos y maestros de 6.º de Primaria 
	Equipo directivo y Departamento de Orientación 

	Reuniones para la recogida de información de los centros de Primaria 
	Finales de junio 
	Maestros y tutores de 6º de Primaria 
	Jefe de Estudios, PT y Orientador 

	Traspaso de dictámenes e informes de los alumnos con ACNEAE
	Finales de junio 
	EOEP 
	EOEP y Departamento de Orientación 

	Presentación de las peculiaridades del grupo al equipo docente de primero de ESO 
	Primeros días de septiembre 
	Equipo docente de primero de ESO 
	Profesora de Pedagogía Terapéutica y Orientador 

	Reunión de departamentos y PT para la planificación de las ACIS.

	Primeros días de septiembre 
	Departamento implicados
	Profesora de Pedagogía Terapéutica y Orientador 

	Acogida a los alumnos de 1º por los tutores y presentación de los Alumnos Ayudantes.

	Día de presentación con el tutor
	Alumnos de 1º
	Tutor y alumnos ayudantes

	Entrega de la Guía- Agenda del alumno 
	Primer día de curso de los alumnos 
	Alumnado 
	Tutores 

	Reuniones de inicio de curso con las familias de 1º de ESO
	Primera quincena de septiembre
	Padres de 1º ESO
	Equipo directivo y orientador


5. DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE ACOGIDA 

· Charla con los padres de los alumnos de los centros de Primaria no adscritos.

· Jornada de puertas abiertas y visita de las instalaciones (padres y alumnos de 6º)
En la segunda quincena de junio, visita de padres, madres y tutores de los alumnos de 6º de Primaria para que conozcan las instalaciones y el funcionamiento del centro. En esta actividad participan el Director, Jefe de Estudios, Jefe del Departamento de Orientación y Jefe del Departamento de Actividades Extraescolares. 

Durante esta visita se hará una reunión general donde se tratará de informar de cuestiones de funcionamiento del centro: horarios, espacios, normas, etc… y aclarar dudas que los padres puedan tener. Posteriormente se visitarán los espacios más representativos del centro: Aulas de informática, Laboratorios, Aula de música, Aula-taller de tecnología y Gimnasio entre otros. 
· Reuniones para la recogida de información de los centros de Primaria .Reunión del Jefe de Estudios del IES, tutores y/o profesores de 6º de Primaria y Orientador 
Durante el mes de junio, el Jefe de Estudios del IES y Orientador mantienen reuniones con cada uno de los centros de Primaria, donde también asisten los profesores tutores de 6º y si es posible los profesores de Lengua y Matemáticas, con el fin de recabar información personalizada de los alumnos de 6º que resultará de utilidad para proponer la adscripción a grupos y optativas, y para tener una primera información válida para los profesores y tutores de 1º de ESO. 

· Traspaso de dictámenes del alumnado con necesidad  específica de apoyo educativo (ACNEAE) 
A finales de junio el Equipo de Orientación Educativa y Psicopedagógica (EOEP) informará al Departamento de Orientación sobre el nuevo alumnado con NEE. En esta reunión el EOEP aportará los dictámenes elaborados al respecto, así como los informes oficiales de dichos alumnos 

· Traspaso de informaciones recogidas al profesorado de los equipos docentes 
Durante los primeros días de septiembre, antes del inicio de curso con los alumnos, el orientador y los profesores  especialistas (PT), traspasarán al equipo docente de primero de ESO las informaciones necesarias del nuevo alumnado. 
· Reunión de los departamentos y la especialista de PT, para la planificación de las ACIS.
· Reunión de presentación a padres 
Al inicio del curso escolar, antes del 31 de septiembre del año en curso, se llevará a cabo una reunión de presentación con el conjunto de padres y madres del alumnado de 1º de la ESO. 

Esta reunión será convocada  por la Dirección del centro,  a la que asistirán de forma conjunta el equipo directivo y el orientador. En ella se informará a los padres y madres de algunos temas generales como: 
· Funcionamiento: donde se comenta la organización de las diferentes instalaciones del centro (aulas, biblioteca, laboratorios, dirección, secretaría, departamentos, etc.). 

· Cómo se organiza la Educación Secundaria Obligatoria (ESO). 

· Tutorías: se comenta muy brevemente cuál es la función del tutor, la existencia del Plan de Acción Tutorial, el Plan de Orientación Académica y Profesional, y el funcionamiento de los apoyos para ACNEAE. 
· Órganos de Gobierno y Coordinación: presentación de los diferentes órganos que dirigen y organizan la institución escolar. 
· Entrega de la Guía- Agenda del alumno 
El primer día del curso los alumnos de primero de ESO serán recibidos por el tutor/a que les corresponde, que les entregará un ejemplar de la «Guía-Agenda Escolar». En esta agenda se presenta información para que los alumnos conozcan el funcionamiento y la organización del instituto. El contenido de la agenda es comentado con el profesor tutor durante las primeras sesiones del nuevo curso, que tendrán un carácter básicamente tutorial. 

Dicha agenda constituirá el medio de comunicación entre profesores y tutores con las familias.

B) ALUMNOS INMIGRANTES QUE SE INCORPORAN AL CENTRO.

JUSTIFICACIÓN


El Protocolo de acogida debe suponer la acción de recibir al nuevo alumno/a y esto implica una elaboración pedagógica de tipo comprensivo sobre el valor que tiene el inicio de la escolaridad en nuestro centro, tanto para el alumno/a que se incorpora, como para el resto de la comunidad educativa. Es la posibilidad de ofrecer un espacio para el desarrollo personal, cultural y social del nuevo alumno/a, a través de aquellas herramientas que la escuela facilita. Se trata de integrar al alumno no solo en el aula, sino en la dinámica escolar.


1.- ACOGIDA Y MATRICULACIÓN.

Cuando llega al Centro una familia nueva a solicitar plaza para su hijo/a serán recibidos en la Secretaría del centro que les informará de los documentos necesarios que han de aportar para la formalización de la matrícula.


2.- INFORMACIÓN SOBRE EL FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO.

El mismo día que los padres vienen a formalizar la matrícula, un miembro del Equipo Directivo, les informará del funcionamiento del centro. Si los padres no conocen adecuadamente el castellano, esta información se debería dar en su propia lengua a través de otra persona que les acompañe y que conozca el idioma. En caso necesario se puede solicitar ayuda del Servicio de Intérpretes  a través del CAREI  (Se informará al Departamento de Orientación y al tutor de acogida, cuando exista esta figura). 
Informaciones del centro:

· Horario del centro. Horario normal del alumno/a. Horario específico durante el período de “adaptación” si lo hubiese.

· Lugares de entrada y salida del alumnado.

· Visita al centro, instalaciones, clases  o espacios donde su hijo va a trabajar (gimnasio, biblioteca, aula de informática...).

· Material escolar necesario para su curso.

· Normas del centro, para lo cual se les entregará un extracto del reglamento de régimen interno.

· La existencia de reuniones generales de padres y madres, de entrevistas con el tutor/a y otros profesores y de la importancia de la asistencia a ellas.

· Actividades que se realizan fuera del centro: salidas, visitas, etc. Se les pedirá la pertinente autorización firmada.

· Justificación de las faltas de asistencia.

· Información sobre el transporte escolar en su caso.

· Información sobre las funciones y actividades de la Asociación de Padres y Madres del centro.
· Entrega de la Guía –Agenda del alumno.

Este mismo día se informará a la familia del día y la hora en que se incorporará a clase y solicitar una entrevista con el tutor/a.


3.- ENTREVISTA CON EL TUTOR/A.


El tutor o la tutora mantendrá una entrevista con la familia para obtener la máxima información posible que se considere relevante sobre el alumno/a, referente a:

· Historial familiar.

· Escolarización recibida.

· Posibles dificultades del alumno/a.

· Y otras informaciones que se estimen necesarias.

El tutor informará a los padres:

· Del funcionamiento general de la clase.

· Del horario de clases de su hijo/a.

· Material escolar necesario específico del aula.

· De cómo va a ser su proceso de adaptación, si procede.

· De los horarios de visitas de los padres con los tutores/as o profesores/as de su hijo/a.

· Del sistema de evaluación (Boletín, fechas de evaluación...).

· De las salidas, excursiones y actividades programadas durante el curso.

· De las fiestas y celebraciones que están programadas en el centro.


4.- ADSCRIPCIÓN AL GRUPO CLASE.

En principio al alumno se le adscribe al nivel que corresponda por edad cronológica. Para determinar el grupo se tendrá en cuenta la opinión del equipo directivo atendiendo a :

· Número de alumnos/as con necesidades educativas especiales en cada grupo del mismo nivel.

· Número de alumnos/as inmigrantes en cada grupo del mismo nivel.
· Número de alumnos/as repetidores.
· Número de alumnos/as con problemas de conducta.

· Número de alumnos/as con dificultades de aprendizaje.

· Número total de alumnos/as.


5.- ACOGIDA DEL ALUMNO/A EN EL GRUPO CLASE.

· El tutor/a explicará al grupo clase la llegada de un nuevo compañero/a. Indicará su nombre y el país de procedencia.

· Se buscarán mecanismos para explicarle las normas de convivencia del centro y las de funcionamiento de la clase.

· Se procurará que el nuevo alumno/a participe activamente en las actividades de clase, favoreciendo sus habilidades personales y la comunicación con sus compañeros/as.

· Se potenciará la cooperación y solidaridad, buscando la implicación del grupo clase en su proceso de adaptación.


6.- EVALUACIÓN INICIAL.

El tutor evaluará sobre todo el nivel de competencia lingüística y matemática y los demás aspectos curriculares a través de los medios que estime más oportunos en cada caso.


7.- ORGANIZACIÓN Y PLANIFICACIÓN DEL CURRÍCULO.

Una vez realizada la evaluación inicial, se podrá organizar su currículo. En el caso que no conozca nuestro idioma se procurará la participación del alumno/a en las clases de Educación Física, Música, Plástica, Informática... aunque en principio tenga problemas de comunicación.

La metodología utilizada debe potenciar el aprendizaje significativo, partiendo de los conocimientos previos que el alumno/a posea y proponiendo actividades abiertas y relacionadas con su entorno.

En el caso que el alumno/a necesite apoyo o aprender nuestro idioma, recibirá clases de apoyo según la organización establecida en el centro.

De cara a favorecer la integración de alumnos/as nuevos dentro del aula, parece conveniente contemplar diversos aspectos:

- Tratar con la más absoluta normalidad e igualdad a estos alumnos/as, haciendo que participen lo más posible en las actividades de su grupo.

- Favorecer su ritmo de trabajo.


8.- RELACIÓN CON LAS FAMILIAS.

A lo largo del curso el tutor/a mantendrá las entrevistas necesarias con la familia para informarles de la evolución de la escolaridad del alumno/a.

Ofrecer e informar sobre recursos educativos y/o culturales o de otro tipo que puedan tener algún interés para los alumnos.
C) PROFESORADO NUEVO QUE SE INCORPORA AL CENTRO.
1. Entrega del documento  “La guía docente”.

· Funciones y responsabilidades.

· Faltas y medidas correctoras.

· Criterios de promoción  y titulación.

· SGD

· Salidas del centro.

2. Reuniones informativas al profesorado sobre distintos temas.
· Faltas del profesorado y su justificación.

· Uso del Tamagochi.

· Reservas de la salas de uso múltiple: Salón actos, informática, cañones, biblioteca,…
· Uso de la web

· Uso de la fotocopiadora.

3. Asignación de un profesor  de acogida.

Este profesor, a ser posible definitivo en el centro, tendrá la función de facilitar información a los compañeros nuevos que se vayan incorporando al centro. Se le asignará una hora complementaria dentro de su horario para ejercer dicha tarea.
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